
別紙２  団体登録は、Excel の電子データで簡単 4 ステップ

P. 1        電子データは、フォームから送付依頼するとメールに添付して送信します

■手順1：はじめに（プログラムのマクロを有効にする）

■手順2：誓約書の確認（誓約書と電子登録で「はい」）

この表示が出たら有効にします

団体登録のシートでは、
誓約書の確認で
誓約書に誓約で「はい」

電子登録の確認で
「はい」を選択します



P. ２        電子データは、フォームから送付依頼するとメールに添付して送信します

■手順３：個人情報を入力（継続・変更・追加・削除の操作）

■手順4：団体登録の確認（人数と形式から登録費を確認）

個人登録のシートでは、
操作から
継続・変更・追加・削除
を選択して、
情報を入力します

団体登録のシートでは、
人数と登録形式から
自動計算した登録費を確認します

団体番号と団体名、代表者の
番号、アドレスなどを入力する


